
Fases de diseño y desarrollo de webinars y conversatorios en Gerencia de Proyectos para la Facultad de Ingeniería de la Universidad El Bosque segundo semestre 2021
Id Entregables Requisitos Criterios de Aceptación de los Requisitos Justificación de los Requisitos Prioridad Solicitado por Límites o exclusiones por entregable Supuestos del proyecto Restricciones del Proyecto Responsable Fecha

1
7 sesiones de conversatorios

publicados

1-Los conversatorios deben durar una hora. 
2-Se deben realizar las sesiones de los conversatorios en la plataforma establecida por la facultad de ingeniería
3-Se deben transmitir las sesiones de los conversatorios para el público en general 
4-Los logotipos institucionales (Universidad El Bosque, Maestría y Especialización en Gerencia de Proyectos)
deben estar presente en toda la información que se maneje en el proyecto. 
5-Se debe medir la asistencia a los conversatorios. 
6-Los conversatorios deben contar con un moderador.
7-Los invitados a los conversatorios serán los docentes de la Maestría en Gerencia Organizacional de Proyectos 
8-Los videos de los conversatorios deben tener una cortinilla de entrada, tema de la sesión, fecha, nombre del
moderador y del invitado, y una cortinilla de cierre. 
9-Todas las grabaciones de los conversatorios deben tener movimiento en la pantalla, es decir, se debe
observar la interacción entre el invitado y el moderador, algún elemento proyectado y no se puede quedar la
pantalla en negro.
10-Los videos de los conversatorios deben ser publicados en los canales de divulgación autorizados por la
dirección de la maestría
11-Los videos de los conversatorios deben ser en HD (1280 x 720 pixeles). 
12-Las grabaciones de los conversatorios deben tener una calidad de sonido de 128 kbps y no deben tener
espacios de más de 8 segundos sin sonido.

1-Las sesiones de los conversatorios pueden durar +/- 10 mins.
2-Las 7 sesiones de los conversatorios se deben ejecutar en Webex Meetings. 
3-Las 7 sesiones de los conversatorios se deben transmitir en YouTube. 
4-El 100% del material usado en el proyecto debe tener los logotipos de La Universidad El Bosque, de la Maestría y de la Especialización de Gerencia de Proyectos, es decir,
en las presentaciones, videos, documentación y publicidad.
5-Se considerará aceptable el entregable si asisten al menos 30 asistentes en vivo y el video en YouTube deberá tener al menos 200 reproducciones durante los 30 días
posteriores a la publicación.
6-Los 7 conversatorios deben contar con un moderador.
7-Las fechas de las sesiones serán reconfirmadas 10 días antes con el docente de la maestría.
8-No pueden haber momentos en silencio de más de 5 segundos. 
9-Todas las grabaciones deben tener el 100% del tiempo movimiento en la pantalla. 
10-Las grabaciones de los conversatorios deben publicarse a más tardar 2 hábiles después de ejecutada la sesión.
11-Se aceptarán videos de mínimo 480p (SD).
12-Se aceptarán videos de mínimo 96 kbps

1-Este requisito con la finalidad de que no se extiendan demasiado las sesiones.
2-Se usan los recursos ofrecidos por la universidad.
3-Se debe incluir una herramienta de publicación de contenido global para
divulgación del contenido de la maestría y de la gerencia
4-Se debe incluir las imágenes y logos institucionales debido a que toda la
información manejada en el proyecto es propiedad intelectual de la Universidad.
5-Para medir la acogida que tuvo la sesión
6-Organizar la presentación y dinamizar las sesiones.
7-Para asegurar la disponibilidad del docente y evitar posibles cancelaciones. 
8-Para hacer más dinámica la presentación 
9-Atraer la atención de los participantes invitados a la sesión 
10-Se deben publicar las grabaciones para que las personas interesadas que no
pudieron acceder al live, puedan reproducir el contenido por demanda
11-Para asegurar una visualización correcta del material grafico, es necesario contar
con esta calidad, además asegurar que el archivo tenga un tamaño adecuado para
su carga y descarga. 
12-Para asegurar una fidelidad en el audio de las grabaciones y se puedan escuchar
correctamente. 

1.Media
2.Media
3.Media

4.Alta
5.Alta
6.Alta
7.Alta 

8.Media
9.Alta

10.Alta
11.Media
12. Alta 

Sponsor/ Docentes

1. El equipo de proyecto no tiene el rol de
moderador

2. En caso de cancelación de una sesión el
equipo de proyecto se encarga de notificar los
asistentes. 

3. El equipo de proyecto graba las sesiones y
realiza el proceso de edición 

4. El equipo de proyecto no publica las
grabaciones  de las sesiones. 

1. Los interesados en la gerencia de
proyectos asisten regularmente a las
sesiones.

2. Los interesados participan en los
conversatorios

3. Los profesores tienen agendada la
actividad 

4. Se graban todas las sesiones sin
exclusión 

5. Se cuenta con la infraestructura
suficiente para la transmisión y
desarrollo del evento

1. Las sesiones deberán ser dictadas por los
docentes que llevaran a cabo la Maestría

2. Las sesiones se deben ejecutar en el periodo
2021-2.

3. Los conversatorios se deben realizar entre los
días martes a jueves de forma quincenal

4. Las sesiones deben publicarse en el aula
virtual máximo 3 días hábiles después de cada
sesión. 

Equipo de gerencia de
proyectos 

11-06-2021

2 8 sesiones webinars publicadas

4-Los logotipos institucionales (Universidad El Bosque, Maestría y Especialización en Gerencia de Proyectos)
deben estar presente en toda la información que se maneje en el proyecto. 
13-Los webinars deben durar una hora. 
14-Se deben realizar las sesiones de los webinars en la plataforma establecida por la facultad de ingeniería
15-Se debe medir la asistencia a las sesiones de webinars.
16-Las sesiones de los webinars deben contar con un moderador.
17-Los ponentes de los webinars serán profesionales ajenos al programa en Gerencia de Proyectos de la
Universidad El Bosque. 
18-Los videos de los webinars deben tener una cortinilla de entrada , nombre la sesión, fecha, nombre del
expositor, y una cortinilla de cierre. Los videos deben ser editados de tal manera que se eliminen silencios al
inicio de la sesión. 
19-Todas las grabaciones de los conversatorios deben tener movimiento en la pantalla, es decir, se debe
observar la interacción entre el invitado y el moderador, algún elemento proyectado y no se puede quedar la
pantalla en negro
20-Los videos de los  webinars deben ser publicados en el aula virtual de la Universidad El Bosque. 
21-Los videos de los webinars deben ser en HD (1280 x 720 pixeles). 
22-Las grabaciones de los webinars deben tener una calidad de sonido de 128 kbps y no deben tener espacios
de más de 8 segundos sin sonido.

4-El 100% del material usado en el proyecto debe tener los logotipos de La Universidad El Bosque, de la Maestría y de la Especialización de Gerencia de Proyectos, es decir,
en las presentaciones, videos, documentación y publicidad.
13-Las sesiones de  los webinars pueden durar +/- 10 mins.
14-Las 8 sesiones se deben ejecutar en la plataforma Zoom.
15-Se considera aceptable el entregable si el promedio acumulado de asistencia es mayor o igual  a 150 personas
16-Las 8 sesiones de los webinars deben contar con un moderador.
17-El sponsor será quien directamente avale el ponente. 
18-No pueden haber momentos en silencio de más de 5 segundos. 
19-Todas las grabaciones deben tener el 100% del tiempo movimiento en la pantalla. 
20-Las grabaciones de los conversatorios deben publicarse a más tardar 3 hábiles después de ejecutada la sesión.
21-Se aceptarán videos de mínimo 480p (SD).
22-Se aceptarán videos de mínimo 96 kbps

4- Se debe incluir las imágenes y logos institucionales debido a que toda la
información manejada en el proyecto es propiedad intelectual de la Universidad.
13- Este requisito con la finalidad de que no se extiendan demasiado las sesiones.
14- Se usan los recursos ofrecidos por la universidad.
15- Para medir la acogida que tuvo la sesión
16- Organizar la presentación y dinamizar las sesiones
17- Participen profesionales de diferentes sectores que hagan más atractivo el
contenido y metodologías aplicadas en la gerencia de proyectos.  
18-Para hacer más dinámica la presentación
19- Atraer la atención de los participantes invitados a la sesión
20-Se deben publicar las grabaciones para que las personas interesadas que no
pudieron acceder al live, puedan reproducir el contenido por demanda
21-Para asegurar una visualización correcta del material grafico, es necesario contar
con esta calidad, además asegurar que el archivo tenga un tamaño adecuado para
su carga y descarga. 
22-Para asegurar una fidelidad en el audio de las grabaciones y se puedan escuchar
correctamente. 

4.Alta
13. Media
14.Media

15.Alta
16Alta

17. Alta 
18-Media

19-Alta
20-Alta
21-Alta
22-Alta 

Sponsor/ Branch PMI / 
Conferencistas

1. El equipo de proyecto no dicta las sesiones
pero sirve como moderador si el Sponsor lo
requiere.

2. En caso de cancelarse una sesión el equipo se
encarga de notificarle a los asistentes. 

3. El equipo graba y edita las grabaciones pero
no las publica. 

1. Se cuenta con audiencia para estas
sesiones

2. Se cuenta con los ponentes
designados por el sponsor

3. Se graban todas las sesiones sin falta.

1. Las sesiones serán llevadas a cabo por
expertos ajenos al programa. 

2. Las sesiones se deben ejecutar en 2021-2

3. Los webinars se deben realizar entre los días
martes a jueves de forma quincenal 

4. Deben publicarse después de cada sesión en el
aula virtual de la universidad a los 3 días hábiles
después de la sesión. 

Equipo de gerencia de
proyectos 

11-06-2021

3
7 informes de las sesiones de 

los conversatorios

4-Los logotipos institucionales (Universidad El Bosque, Maestría y Especialización en Gerencia de Proyectos)
deben estar presente en toda la información que se maneje en el proyecto. 
23-Se deben entregar 7 informes de los conversatorios con los resultados obtenidos sobre la asistencia de
interesados, nivel de satisfacción sobre el tema tratado y las estadísticas de seguimiento.

4-El 100% del material usado en el proyecto debe tener los logotipos de La Universidad El Bosque, de la Maestría y de la Especialización de Gerencia de Proyectos, es decir,
en las presentaciones, videos, documentación y publicidad.
23-Se deben entregar 7 informes de conversatorios máximo tres después de la sesión

4-Se debe incluir las imágenes y logos institucionales debido a que toda la
información manejada en el proyecto es propiedad intelectual de la Universidad. 
23-Recopilar información estadística durante los conversatorios con el fin de medir
la participación de los asistentes en vivo, el número de reproducciones en las
diferentes plataformas multimedia, el nivel de satisfacción y el reporte de fallas
técnicas.

4-Alta
23-Alta

Sponsor 1. Se hará solo un informe por sesión.
1. Se contara con las herramientas
pertinentes para el levantamiento de
información

1. Deben entregarse máximo cuatro días después
de la sesión 

Equipo de gerencia de
proyectos 

11-06-2021

4
8 informes de las sesiones de 

los webinars

4-Los logotipos institucionales (Universidad El Bosque, Maestría y Especialización en Gerencia de Proyectos)
deben estar presente en toda la información que se maneje en el proyecto. 
24-Se deben entregar 8 informes de las sesiones de los webinars con los resultados obtenidos sobre la
asistencia de interesados, nivel de satisfacción sobre el tema tratado y las estadísticas de seguimiento.

4-El 100% del material usado en el proyecto debe tener los logotipos de La Universidad El Bosque, de la Maestría y de la Especialización de Gerencia de Proyectos, es decir,
en las presentaciones, videos, documentación y publicidad.
24-Se deben entregar 8 informes de los webinars máximo tres después de la sesión

4-Se debe incluir las imágenes y logos institucionales debido a que toda la
información manejada en el proyecto es propiedad intelectual de la Universidad. 
24-Recopilar información estadística durante los webinars con el fin de medir la
participación de los asistentes en vivo, el nivel de satisfacción y reporte de fallas
técnicas.

4-Alta
24-Alta

Sponsor 1. Se hará solo un informe por sesión. 1. Se cuenta con modelo de informe
1. Deben entregarse máximo cuatro días después
de la sesión 

Equipo de gerencia de
proyectos 

11-06-2021

5
7 archivos en formato podcast 

de las sesiones de los 
conversatorios

4-Los logotipos institucionales (Universidad El Bosque, Maestría y Especialización en Gerencia de Proyectos)
deben estar presente en toda la información que se maneje en el proyecto. 
25-Los audios de los conversatorios serán convertido en formato podcast
26-Los archivos de podcast deben tener una cortinilla de entrada, secuencia del episodio, tema a desarrollar,
nombre del moderador y del invitado, y una cortinilla de cierre.
27-Los archivos de deben tener una calidad de sonido de 320 kbps y no deben tener espacios de más de 8
segundos sin sonido.

4-El 100% del material usado en el proyecto debe tener los logotipos de La Universidad El Bosque, de la Maestría y de la Especialización de Gerencia de Proyectos, es decir,
en las presentaciones, videos, documentación y publicidad.
25-Los 7 archivos de podcast deberán estar alojados en una plataforma de streaming, además se podrán reproducir desde el aula virtual de la Universidad
26-No pueden haber momentos en silencio de más de 5 segundos. 
27-Se aceptarán archivos de mínimo 128 kbps

4-Se debe incluir las imágenes y logos institucionales debido a que toda la
información manejada en el proyecto es propiedad intelectual de la Universidad. 
25-Aprovechar el formato de difusión, para llegar a otros interesados en la
Gerencia de Proyectos
26-Para hacer mas dinámico el conversatorio
27-Para asegurar una fidelidad y claridad en el audio de las grabaciones. 

4-Media
25-Alta
26-Alta
27-Alta

Sponsor 1. Solo se harán un archivos en formato Podcast
1. Se contara con las herramientas de
edición y preparación de este tipo de
archivos

1. Deben entregarse máximo cuatro días después
de la sesión 

Equipo de gerencia de
proyectos 

11-06-2021

6
1 formato pieza publicitaria 

diseñado  para los 
conversatorios

4-Los logotipos institucionales (Universidad El Bosque, Maestría y Especialización en Gerencia de Proyectos)
deben estar presente en toda la información que se maneje en el proyecto. 
28-El formato del conversatorio debe contener: título del evento, tema a desarrollar, nombre del moderador,
fecha, hora, docente invitado con su respectiva hoja de vida y enlace de acceso
29-El formato de la pieza publicitaria del conversatorio debe ser publicado en los canales designados por
mercadeo de la Universidad 

4-El 100% del material usado en el proyecto debe tener los logotipos de La Universidad El Bosque y de la Especialización de Gerencia de Proyectos, es decir, en las
presentaciones, videos, documentación y publicidad.
28-Debe estar disponible en un formato para divulgación por medio del correo institucional y redes sociales 
29.El formato de la pieza publicitaria deberá ser publicado 8 días con antelación a cada evento

4-Se debe incluir las imágenes y logos institucionales debido a que toda la
información manejada en el proyecto es propiedad intelectual de la Universidad. 
28-Fomentar la asistencia y el interés de los estudiantes y público en general a
participar en los conversatorios
29-Para asegurar el diseño oportuno de los correos.  

4-Media
28-Alta
29-Alta

Sponsor/ Luisa Patiño 
/  Mercadeo

1. El formato pieza publicitaria será publicado
por el área de mercadeo de la Universidad
2. El equipo de gerencia no realiza envío del
formato pieza publicitaria

1. Se contará con la colaboración de
Luisa Patiño y del Centro de diseño de
la Universidad para el diseño de la
pieza publicitaria 

1. Debe enviarse la pieza publicitaria en un
tiempo no mayor a 10 días antes de todas las
sesiones.
2. Se le debe proporcionar a Luisa Patiño la
información del conversatorio con 10 días de
antelación al evento. 

Equipo de gerencia de
proyectos 

11-06-2021

7
1 formato pieza publicitaria 
diseñado  para los webinars

4-Los logotipos institucionales (Universidad El Bosque, Maestría y Especialización en Gerencia de Proyectos)
deben estar presente en toda la información que se maneje en el proyecto. 
30-El formato del webinar debe contener: fecha y hora, breve descripción de la temática, información del
expositor(es) (nombre, nacionalidad y breve descripción de su experiencia), link de inscripción, duración y debe
especificar que es gratis.
31-El formato de la pieza publicitaria del webinar debe ser publicado en los canales designados por mercadeo
de la Universidad

4-El 100% del material usado en el proyecto debe tener los logotipos de La Universidad El Bosque y de la Especialización de Gerencia de Proyectos, es decir, en las
presentaciones, videos, documentación y publicidad.
30-Debe estar disponible en un formato para divulgación por medio del correo institucional y redes sociales 
31-El formato de la pieza publicitaria deberá ser publicado 8 días con antelación a cada evento

4-Se debe incluir las imágenes y logos institucionales debido a que toda la
información manejada en el proyecto es propiedad intelectual de la Universidad. 
30-Fomentar la asistencia y el interés de los estudiantes y público en general a
participar en los webinars
31-Para asegurar el diseño oportuno de los correos.  

4-Media
30-Alta
31-Alta

Sponsor/ Luisa Patiño/ 
Branch PMI Bogotá

1. El formato pieza publicitaria será publicado
por el área de mercadeo de la Universidad
2. El equipo de gerencia no realiza envío del
formato pieza publicitaria

1. Se contará con la colaboración de
Luisa Patiño y del Centro de diseño de
la Universidad para el diseño de la
pieza publicitaria 

1. Debe enviarse la pieza publicitaria en un
tiempo no mayor a 10 días antes de todas las
sesiones.
2. Se le debe proporcionar a Luisa Patiño la
información del webinar con 10 días de
antelación al evento. 

Equipo de gerencia de
proyectos 

11-06-2021

8
1 plan de promoción de los 

conversatorios diseñado

4-Los logotipos institucionales (Universidad El Bosque, Maestría y Especialización en Gerencia de Proyectos)
deben estar presente en toda la información que se maneje en el proyecto. 
32-El plan debe promoción debe incluir las redes sociales y página de la Universidad 
33-El plan de promoción debe incluir una estrategia para divulgar y hacer el visible la Maestría y Especialización
en Gerencia de Proyectos de la Universidad 

4-El 100% del material usado en el proyecto debe tener los logotipos de La Universidad El Bosque y de la Especialización de Gerencia de Proyectos, es decir, en las
presentaciones, videos, documentación y publicidad.
32-Se debe evidenciar la utilización de 3 canales que maneje  la Universidad 
33-La estrategia deberá estar enfocada en atraer interesados sobre la Gerencia de Proyectos

4-Se debe incluir las imágenes y logos institucionales debido a que toda la
información manejada en el proyecto es propiedad intelectual de la Universidad. 
32-Fomentar la participación de las personas y aumentar la visibilidad de estos
espacios propiciados por el programa.
33-Aprovechar la infraestructura tecnológica disponible para promocionar los
conversatorios

4-Media
32-Alta
33-Alta

Sponsor/ Mercadeo
1. El equipo no realiza las publicaciones en redes,
solo gestiona su cumplimiento.

1. Se contará con la colaboración de
Luisa Patiño y de Mercadeo de la
Universidad para el diseño del plan de
promoción.

1. Se le debe proporcionar a Luisa el plan de
promoción con mínimo 10 días al inicio de las
actividades

Equipo de gerencia de
proyectos 

11-06-2021

9
1 Formato de encuesta  de 

satisfacción diseñado para los 
conversatorios

34-El formato de la encuesta de satisfacción de los conversatorios debe proponer preguntas de orden
tecnológico (Calidad de video y audio), tiempo de desarrollo, preguntas de orden académico (Resolución de
inquietudes, pertinencia, utilidad de la sesión) y preguntas de orden logístico (Hora del conversatorio, facilidad
de acceso) 

34-El formato deberá estar disponible para su uso y envío en vivo durante las sesiones 34-Para tener un estándar de recolección de la información de las sesiones 34-Alta Sponsor
1. El equipo diseña el formato que se trabajara
para las encuestas
2. Solo ejecutara un diseño por sesión

1. Los preguntas que se formulan en el
formato son de fácil compresión para
los encuestados

1. El formato no tendrá más de 10 preguntas
Equipo de gerencia de
proyectos 

11-06-2021

10
1 Formato de encuesta  de 

satisfacción diseñado para los 
Webinars

35-El formato de la encuesta de satisfacción de los conversatorios debe proponer preguntas de orden
tecnológico (Calidad de video y audio), tiempo de desarrollo, preguntas de orden académico (Resolución de
inquietudes, pertinencia, utilidad de la sesión), preguntas de orden logístico (Hora del conversatorio, facilidad
de acceso) y preguntas de relación institucional ( por que medio se entero del evento, es miembro del PMI,
correo electrónico)

34-El formato deberá estar disponible para su uso y envío en vivo durante las sesiones 35-Para tener un estándar en la recolección de la información de las sesiones 35-Alta Sponsor
1. El equipo diseña el formato que se trabajara
para las encuestas
2. Solo ejecutara un diseño por sesión

1. Los preguntas que se formulan en el
formato son de fácil compresión para
los encuestados

1. No se realizaran mas de 10 preguntas
Equipo de gerencia de
proyectos 

11-06-2021

11
1 Formato de cortinilla para el 

inicio y fin de las presentaciones 
de los webinars

4-Los logotipos institucionales (Universidad El Bosque, Maestría y Especialización en Gerencia de Proyectos)
deben estar presente en toda la información que se maneje en el proyecto. 
36 - La cortinilla debe tener un elemento en movimiento  al principio de la sesión del evento
37- La cortinilla debe contener la información referente a la hoja de vida y experiencia del ponente

4-El 100% del material usado en el proyecto debe tener los logotipos de La Universidad El Bosque y de la Especialización de Gerencia de Proyectos, es decir, en las
presentaciones, videos, documentación y publicidad.
36-El formato de cortinilla debe estar el 100% del tiempo en movimiento
37-El formato de cortinilla debe contar con información relevante de la trayectoria profesional del ponente y debe incluir una diapositiva de cierre con sus datos de
contacto

4-Se debe incluir las imágenes y logos institucionales debido a que toda la
información manejada en el proyecto es propiedad intelectual de la Universidad. 
36-Atraer la atención de los participantes invitados a la sesión 
37-Para generar una mayor cercanía de los interesados en la gerencia de proyectos
con las fuentes de información

4-Media
36-Alta
37-Alta

Sponsor/Ponentes
1. El equipo diseña las cortinillas únicamente con
los logos del PMI y de los programas en Gerencia
de Proyectos de la Universidad

1. Los ponentes enviarán al equipo de
proyecto la información relacionada con 
su hoja de vida.

1. Debe enviarse el formato en un tiempo no
mayor a 10 días antes del inicio de las sesiones.

Equipo de gerencia de
proyectos 

11-06-2021

12
1 Formato de cortinilla para el 

inicio y fin de las presentaciones 
de los conversatorios

4-Los logotipos institucionales (Universidad El Bosque, Maestría y Especialización en Gerencia de Proyectos)
deben estar presente en toda la información que se maneje en el proyecto. 
36-La cortinilla debe tener un elemento en movimiento al principio de la sesión del evento
38-La cortinilla debe contener el nombre del moderador, el nombre del invitado y el tema de la sesión

4-El 100% del material usado en el proyecto debe tener los logotipos de La Universidad El Bosque y de la Especialización de Gerencia de Proyectos, es decir, en las
presentaciones, videos, documentación y publicidad.
36-El formato de cortinilla debe estar el 100% del tiempo movimiento
38-El formato de cortinilla debe tener mayor énfasis en el nombre del moderador 

4-Se debe incluir las imágenes y logos institucionales debido a que toda la
información manejada en el proyecto es propiedad intelectual de la Universidad. 
36-Atraer la atención de los participantes invitados a la sesión 
38-Para generar una mayor cercanía del director de los programas en gerencia de
proyectos de la Universidad con los interesados

4-Media
36-Alta
38-Alta

Sponsor/Docentes
1. El equipo diseña las cortinillas únicamente con
los logos de los programas en Gerencia de
Proyectos de la Universidad

1. Los docentes invitados serán los
designados por la dirección del
proyecto

1. No podrá editarse la cortinilla una vez quede
autorizada por el sponsor

Equipo de gerencia de
proyectos 

11-06-2021

13
1 Formato del informe del 

conversatorio diseñado

4-Los logotipos institucionales (Universidad El Bosque, Maestría y Especialización en Gerencia de Proyectos)
deben estar presente en toda la información que se maneje en el proyecto. 
39-El formato del informe deberá contener gráficas
40- El formato del informe deberá estar disponible en un formato de fácil uso
41- El formato del informe deberá contener  una sección de análisis 

4-El 100% del material usado en el proyecto debe tener los logotipos de La Universidad El Bosque y de la Especialización de Gerencia de Proyectos, es decir, en las
presentaciones, videos, documentación y publicidad.
39-El formato del informe debe contar mínimo con dos gráficas
40-El formato se deberá editar en Word 
41- Se debe contar mínimo con una sección de análisis dentro del formato que haga referencia a seguimiento, control o satisfacción.

4-Se debe incluir las imágenes y logos institucionales debido a que toda la
información manejada en el proyecto es propiedad intelectual de la Universidad. 
39-La visualización por medio de graficas facilita el análisis de los datos para la toma
de decisiones
40-Se necesita acceder a información desde una herramienta de uso común
41- El análisis de una variable en concreto permite determinar una tendencia para
la toma de una decisión

4-Media
39-Alta
40-Alta
41-Alta

Sponsor
1. El equipo diseña un único formato para la
presentación de las estadísticas 

1. Se cuenta con las herramientas
necesarias para el edición del formato

1. El formato no debe contener mas de 5 hojas Equipo de gerencia de
proyectos 
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14
1 Formato del informe del 

webinar diseñado

4-Los logotipos institucionales (Universidad El Bosque, Maestría y Especialización en Gerencia de Proyectos)
deben estar presente en toda la información que se maneje en el proyecto. 
39-El formato del informe deberá contener gráficas
40- El formato del informe deberá estar disponible en un formato de fácil uso
41- El formato del informe deberá contener  una sección de análisis 

4-El 100% del material usado en el proyecto debe tener los logotipos de La Universidad El Bosque y de la Especialización de Gerencia de Proyectos, es decir, en las
presentaciones, videos, documentación y publicidad.
39-El formato del informe debe contar mínimo con dos gráficas
40-El formato se deberá editar en Word 
41- Se debe contar mínimo con una sección de análisis dentro del formato que haga referencia a seguimiento, control o satisfacción.

4-Se debe incluir las imágenes y logos institucionales debido a que toda la
información manejada en el proyecto es propiedad intelectual de la Universidad. 
39-La visualización por medio de graficas facilita el análisis de los datos para la toma
de decisiones
40-Se necesita acceder a información desde una herramienta de uso común
41- El análisis de una variable en concreto permite determinar una tendencia para
la toma de una decisión

4-Media
39-Alta
40-Alta
41-Alta

Sponsor
1. El equipo diseña un único formato para la
presentación de las estadísticas 

1. Se cuenta con las herramientas
necesarias para el edición del formato

1. El formato no debe contener mas de 5 hojas Equipo de gerencia de
proyectos 

11-06-2021

15 1 Formato de podcast diseñado

4-Los logotipos institucionales (Universidad El Bosque, Maestría y Especialización en Gerencia de Proyectos)
deben estar presente en toda la información que se maneje en el proyecto. 
42-Debe tener una cortinilla con música de entrada al principio del episodio 
43-Debe tener una introducción con el nombre del podcast y del moderador

4-El 100% del material usado en el proyecto debe tener los logotipos de La Universidad El Bosque y de la Especialización de Gerencia de Proyectos, es decir, en las
presentaciones, videos, documentación y publicidad.
42-El formato podcast debe tener una secuencia mediante episodios en la publicación
43- El nombre del Podcast deberá ser ( ****) y su moderador será Jorge Alberto Osorio

4-Se debe incluir las imágenes y logos institucionales debido a que toda la
información manejada en el proyecto es propiedad intelectual de la Universidad. 
42-Se debe tener una secuencia por episodios ya que facilita su reproducción y
comprensión
43-Se debe dar visibilidad al Director del programa

4-Media
42-Alta
43-Alta

Sponsor
No se generarán más de un formato secuencia o
guía para los  podcasts

El equipo de proyecto contara con el
programa de edición y cargue de los
formatos podcast

1. El formato Podcasts no deberá tener una
duración mayor de 1 hora y 15 minutos

Equipo de gerencia de
proyectos 
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