
Indicador <= 80% Defectuoso Requisito #: 

>80%, >=95% Insuficiente Requisito

>=95% Aprobado Entregable:

Atributo:

Estado Entregado Métrica:

Sin Entregar Valor Objetivo:

Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Indicador >,=1.05 Costoso Requisito #: 

0.9<CPI<1.05 No hay desviación

Requisito: 

Entregable:

Atributo:

Estado Entregado Métrica:

Sin Entregar Valor Objetivo:

Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Indicador >,=1.05 Adelantado Requisito #: 

0.9<CPI<1.05 No hay desviación
Requisito: 

<=0.9 Atrasado Entregable:

Atributo:

Estado Entregado Métrica:

Sin Entregar Valor Objetivo:

Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Indicador Requisito #: 

<= 80% Rechazado Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente
Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Estado Entregado Métrica:

Sin Entregar Valor Objetivo:

Notas del Indicador MATRIZ DE INDICADORES DE CALIDAD
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Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Indicador cumple Aprobado Requisito #: 

no cumple Rechazado Requisito: 

Entregable:

Atributo:

Estado Entregado Métrica:

Sin Entregar Valor Objetivo:

Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

indicador cumple Aprobado Requisito #: 

no cumple Rechazado Requisito: 

Entregable:

Atributo:

Estado Entregado Métrica:

Sin Entregar Valor Objetivo:

Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:



1

Contar con planes de gestión de planeación del proyecto aprobados por 

DTG

Plan de gestión del alcance del proyecto aprobado por DTGPlan de dirección del proyecto 

Completitud

Plan de dirección del proyecto 

100%

semanal en la planeación del proyecto

(# de planes de gestión aprobados/# Planes de Gestión proyectadas)*100

Sin Entregar

2

Ejecutar el presupuesto asignado al proyecto de acuerdo a lo establecido 

en el plan de gestión de costos, con una variación no mayor al 5%

Informe de ejecución presupuestal

Cumplimiento

Indice del costo planeado CPI

0.9<CPI<1.05

Quincenal

CPI= EV(Valor ganado)/AC( Costo Actual)

Sin Entregar

3

Dar cumplimiento al 100% de las actividades establecidas en el plan de 

gestión del cronograma, con los recursos y tiempos establecidos.

Informe y seguimiento de gestion de cronograma

Cumplimiento

Indice del progreso del proyecto

0.9<SPI<1.05

Quincenal

SPI= EV (Valor ganado)/PV(Valor planeado)

sin entregar 

4

Realizar control integrado de cambios cuando se realicen ajustes a las 

líneas base de costos, alcance o cronograma

Registro matriz de control integrado de cambios y configuración

Modificaciones a los documentos del proyecto y/o líneas base

Cumplimiento

Nivel de cumplimiento del Control de cambios 

100%

MATRIZ DE INDICADORES DE CALIDAD
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Quincenal

(#Cambios realizados / #cambios aprobados por el comité)*100

Sin entregar

5
Gestionar a los interesados del proyecto de acuerdo a lo establecido en el 

plan de gestión de los interesados.

Informe seguimiento interesados

Cumplimiento

Cumplimiento del Seguimiento y gestion de los interesados

1 Informe de seguimiento y gestión de los interesados

Quincenal 

Cumple/no cumple 

Sin Entregar

6

Gestionar los riesgos del proyecto de acuerdo a lo establecido en el plan 

de gestión de riesgos.

Informe gestion de riesgos del proyecto

1 Documento con el segimiento al plan de gestion de riesgos 

Cumplimiento

1 Informe de seguimiento y gestión a los riesgos del proyecto

Quincenal con el seguimiento de proyecto por parte del equipo UEB

Cumple/no cumple 

sin entregar



Requisito #: 

<= 80% Rechazado

Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado
Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:
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Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado
Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Defectuoso Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Defectuoso Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:



>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:



1

Contar con una agenda detallada para el congreso que contemple los ponentes, la 

tematica del congreso y la secuencia de las actividadesa realizar durante el evento, 

información sobre los horarios de inicio o duración aproximada de las actividades.

Agenda del congreso 

Cumplimiento

Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable

100%

Única vez al finalizar el entregable

(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

Entregado

2

Las piezas publicitarias deben contener informacíón adecuada respecto a la 

tematica y sugerencias relizadas por el Sponsr

Publicidad y Mercadeo
Cumplimiento

Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable Publicidad y Mercadeo
100%

Única vez al finalizar los entregables

(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

Entregado 

3

Publicación del evento en el micrositio de la univesidad, facebook, linkedin e 

instagram.

Campaña de comunicaciones

Accesibilidad 

Medios de divulgación o comunicación

100%

Semanal a partir del mes de mayo de 2020

(# de medios de comunicación en los que se realiza la divulgación del evento)/( 

total de medios de comicación establecidos para la divulgación del evento)*100

4

Se debe contar con un listado de invitados que contenga como minimo los 

directivos de la Universidad y el PMI Capiyulo Bogotá.

Para el proceso de inscripciones se debe contar por lo menos con un canal virtual y 

uno presencial.

Listado de invitados 

Cumplimiento
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Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable

100%

Únicavez al finalizar el entregable

(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

5

Recopilar información de contacto de los conferencistas y resumen de las 

ponencias.

Logistica ponentes

Completitud

Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable Logistica Ponentes

100%

Quincenal en la preproducción

(# de ponentes con información de contacto confirmarda/ total de 

conferencistas)*100

(# de presentaciones revisadas y consolidadas/ total de conferencistas)*100

6

Elaborar certificados de asistencia digital a todos los conferencistas del congreso, 

debe contener información del congreso, logos de la universidad y PMI, 

información del conferencista, firmas.

Certificados Conferencistas

Cumplimiento

Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable Certificados Conferencistas

100%

Única vez al finalizar el entregable

(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

Sin entregar

7
Elaborar certificados de asistencia digital para los asistentes al congreso, debe 

contener información del congreso, logos de la universidad y PMI, información del 

participante, firmas.

Certificados de asistencia congreso

Cumplimiento

Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable Certificados de asistencia 

Congreso

100%

Única vez al finalizar el entregable

(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

Sin entregar

8

Elaborar encuesta de satisfacción para aplicar de manera virtual

Encuestas de satisfacción



Cumplimiento

Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable Encuestas de Satisfacción

100%

Única vez al finalizar el entregable

(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

Sin entregar





MODIFICADA

NUEVA



Requisito #: 

<= 80% Rechazado

Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado

Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado
Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:
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Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado
Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado
Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 



<= 80% Rechazado
Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado
Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:
Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado
Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado
Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Defectuoso Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:



Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Rechazado Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Requisito #: 

<= 80% Defectuoso Requisito: 

>80%, 95% Insuficiente Entregable:

>95% Aprobado Atributo:

Métrica:

Entregado Valor Objetivo:

Sin Entregar Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:



1

Contar con una agenda detallada para el coctel que contemple los ponentes, la 

tematica del coctel y la secuencia de las actividadesa realizar durante el evento, 

información sobre los horarios de inicio o duración aproximada de las actividades.

Agenda del coctel

Completitud

Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable
100%

Única vez al finalizar el entregable

(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

Entregado

2

Contar con una agenda detallada para el congreso que contemple los ponentes, la 

tematica del congreso y la secuencia de las actividadesa realizar durante el evento, 

información sobre los horarios de inicio o duración aproximada de las actividades.

Agenda del congreso 

Cumplimiento

Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable

100%

Única vez al finalizar el entregable

(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

Entregado

3

Las piezas publicitarias deben contener informacíón adecuada respecto a la 

tematica y sugerencias relizadas por el Sponsr

Publicidad y Mercadeo
Cumplimiento

Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable
100%

Única vez al finalizar los entregables

(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

Entregado 

4

Publicación del evento en el micrositio de la univesidad, facebook, linkedin e 

instagram.

Campaña de comunicaciones

Accesibilidad 

Medios de divulgación o comunicación

100%

Semanal a partir del mes de abril de 2020
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(# de medios de comunicación en los que se realiza la divulgación del evento)/( 

total de medios de comicación establecidos para la divulgación del evento)*100

5

Contar con disponibilidad de auditorio, sillas y relacionados de acuerdo a la 

cantidad de asistentes al evento.

Infraestructura y mobiliario

Cumplimiento

Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable

100%

semanal durante el mes anterior al evento 

(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

Entregado

6
Contar con acceso a internet de alta velocidad, micrófonos, proyectores, monitores 

de pantalla, tomas corriente, entre otros.

Infraestructura y mobiliario

Cumplimiento

Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable

100%

semanal durante el mes anterior al evento 

(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

Sin entregar

7

Se debe contar con un listado de invitados que contenga como minimo los 

directivos de la Universidad y el PMI Capiyulo Bogotá.

Para el proceso de inscripciones se debe contar por lo menos con un canal virtual y 

uno presencial.

Listado de invitados e inscripciones

Cumplimiento

Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable

100%

Al finalizar los entregables

(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

8

Contar con disponibilidad  durate la jornada del congreso, mantener las estaciones 

de servicio con los produtos requeridos

Catering service - Plan logístico

Disponibilidad

Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable

100%

única vez el día del evento.

(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

Sin entregar

9



Contar con itinerario de reservas de vuelos, hotel y almuerzos durante la ejecución 

del evento.

Logistica ponentes

Cumplimiento

Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable

100%

Unica vez, un mes antes del evento
(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

10
Se debe entregar un kit a cada conferencista  y debe contener gafetes, brochure y 

obsequios.
Kit Conferencistas

Completitud

Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable

100%

Semanal un mes antes del evento

(No. De kit entregados a los conferencistas)/(Número de conferencistas)* 100

Sin entregar

11

Se debe entregar un kit a cada conferencista  y debe contener gafetes y brochure.

Kit Conferencistas branch

Completitud

Kit conferecistas

100%

Semanal un mes antes del evento

(No. De kit entregados a los conferencistas)/(Número de conferencistas)* 100

Sin entregar

12

Entregar un kit a cada uno de los asistentes al congreso  debe contener agenda, 

gafetes y brochure.

Kit invitados

Completitud

Kit invitados

100%

Semanal un mes antes del evento

(No. de kit disponibles para los asistentes)/(Número de asistentes registrados al 

congreso)* 100

Sin entregar

13
Entregar certificados de asistencia digital a atodos los a sistentes al congreso, debe 

contener información del congreso, logos de la universidad y PMI, información del 

participante, firmas.
Certificados de asistencia 

Completitud

Certificados de asistencia entregados virtualmente 



100%

Única vez, finalizado el congreso

(No de certificados enviados/ Total de asistentes al congreso)*100

Sin entregar

14

Realizar encuesta de satisfacción de manera virtual a personas asistentes del 

evento, con su respectivo análisi de resultados

Encuestas de satisfacción

Completitud

Resultado encuestas de satisfacción

100%

1 vez finalizado el congreso

(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

Sin entregar

15

Elaborar un documento con las memorias del evento ( fotograficas, audio y video), 

resumen de conferencias y resumen de las presentaciones.

Memorias evento

Completitud

Nivel de cumplimiento de requisitos del entregable

100%

Una única vez después de la realización del evento y antes del cierre del proyecto

(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

6

Entregar certificados de asistencia digital a todos los conferencistas del congreso, 

debe contener información del congreso, logos de la universidad y PMI, 

Certificados Conferencistas

Completitud

Certificados de asistencia entregados virtualmente 

100%

Única vez, finalizado el congreso

(# de requisitos cumplidos/total de requisitos por cumplir)*100

Sin entregar



ELIMINADO

MODIFICADO

NUEVA



Ver modificación en V1







Indicador <= 8 no aprobado Requisito #: 

9 Aprobado Requisito

Entregable:

Atributo:

Estado Entregado Métrica:

Sin Entregar Valor Objetivo:

Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Indicador >100% Sobre Ejecutado Requisito #: 

=100% Ejecución a punto Requisito: 

<=99,9% Subejecutado Entregable:

Atributo:

Estado Entregado Métrica:

Sin Entregar Valor Objetivo:

Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Indicador <= 80% Defectuoso Requisito #: 

>80%, >=95% Insuficiente Requisito: 

>=95% Aprobado Entregable:

Atributo:

Estado Entregado Métrica:

Sin Entregar Valor Objetivo:

Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Indicador <= 99% Defectuoso Requisito #: 
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100% Aprobado Requisito: 

Entregable:

Atributo:

Estado Entregado Métrica:

Sin Entregar Valor Objetivo:

Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Indicador <= 70% Defectuoso Requisito #: 

>71%, >=89% Insuficiente Requisito: 

>=90% Aprobado Entregable:

Atributo:

Estado Entregado Métrica:

Sin Entregar Valor Objetivo:

Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

Indicador cumple Insuficiente Requisito #: 

no cumple Aprobado Requisito: 

Entregable:

Atributo:

Estado Entregado Métrica:

Sin Entregar Valor Objetivo:

Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:

indicador cumple Defectuoso Requisito #: 

no cumple Insuficiente Requisito: 

Aprobado Entregable:

Atributo:

Estado Entregado Métrica:

Sin Entregar Valor Objetivo:

Periodicidad de Medición:

Indicador:

Estado:



1

Contar con planes de gestión de planeación del proyecto aprobados por 

DTG

Plan de dirección del proyecto 

Plan de gestión del alcance del proyecto aprobado por DTG

Plan de gestión del cronograma del proyecto aprobado por DTG

Plan de gestión de los costos del proyecto aprobado por DTG

Plan de gestión de la calidad del proyecto aprobado por DTG

Plan de gestión de los recursos del proyecto aprobado por DTG

Plan de gestión de las comunicaciones del proyecto aprobado por DTG

Plan de gestión las adquisiciones del proyectoaprobado por DTG

Plan de gestión de los interesados del proyecto aprobado por DTG

Completitud

9

semanal en la planeación del proyecto

(# de planes de gestión aprobados/# Planes de Gestión proyectadas)*100

Sin Entregar

2 Ver modificaciones en V1

Ejecutar el presupuesto asignado al proyecto de acuerdo a lo establecido 

en el plan de gestión de costos, con una variación no mayor al 5%

Informe Mensual de ejecución presupuestal

Ejecución presupuestal del proyecto

Ejecución presupuestal

<=100% ejecución acumulada Vs ppto asignado al proyecto

Semanal con el equipo gerencia del proyecto durante pre producción y 

Mensual con equipo UEB y sponsor1. Ejecución real mes/Presupuesto mes 2. Ejecución real 

Acumulado/Presupuesto Acumulado

Sin Entregar

3 Ver modificaciones en V1

Dar cumplimiento al 100% de las actividades establecidas en el plan de 

gestión del cronograma, con los recursos y tiempos establecidos.

Informe y seguimiento de gestion de cronograma

Avance de las actividades ejecutadas

Avance cronograma 

100% de avance en las actividades planeadas

semanal 

% ejecución de actividades en cronograma 

sin entregar 
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Realizar control integrado de cambios cuando se realicen ajustes a las 

líneas base de costos, alcance o cronograma

Registro matriz de control integrado de cambios y configuración

Modificaciones a los documentos del proyecto y/o líneas base

Cambios aprobados por el comité

Control de cambios del proyecto

N/A 

mensual

#Cambios realizados / #cambios aprobados por el comité

Sin entregar

5

Realizar todas las adquisiciones del proyecto de acuerdo a lo establecido 

en el plan de gestión de las adquisiciones.

Adquisiciones del proyecto realizadas de acuerdo al plan de gestión

Adquisiones se realizan siguiendo políticas de compras de UEB 

Completitud

100% de adquisiones proyectadas son realizadas

Quincenal 

# de adquisiciones realizadas/ # de adquisiciones proyectadas

sin entregar

7
Gestionar a los interesados del proyecto de acuerdo a lo establecido en el 

plan de gestión de los interesados.

Informe seguimiento interesados

1 Documento con el seguimiento del plan de gestión de interesados

Completitud1 Documento con información legible sobre el seguimiento y gestion de 

los interesados

quincenal 

Cumple/no cumple 

Sin Entregar

8Gestionar los riesgos del proyecto de acuerdo a lo establecido en el plan 

de gestión de riesgos.

Informe gestion de riesgos del proyecto

1 Documento con el segimiento al plan de gestion de riesgos 

Completitud

1 Documento 

Quincenal con el seguimiento de proyecto por parte del equipo UEB

Cumple/no cumple 

sin entregar



ELIMINADO

MODIFICADO

Ver modificaciones en V1

Ver modificaciones en V1




